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Uvod
Cilem tohoto materidlu je poskytnout studentiim zakladni informace o pozadavcich
na obsahovou a formalni stranku licencjackych (bakalafskych) praci a magisterskych

(diplomovych) praci (dale jen diplomovych praci).



1 Obecné zasady

Préce:

* je psana samostatné studentem, pod vedenim vedouciho préace, piipadné 1 konzultanta,

* je posouzena recenzentem a vedoucim prace,

= je obhajovana v pribehu zavérecné zkousky.

V praci ma student prokazat dovednosti dvojiho druhu:

= Za prvé, prokazat dovednosti specifické pro obor s dirazem (v nazvu, obsahu)
na zvlastnosti spojené s danou specializaci.

= Za druhé, price ma prokdzat zvladnuti dovednosti spojenych s psanim a editaci
védeckych praci.

Obecné pozadavky:

» Téma prace musi byt stru¢né a konkrétni.

= Téma prace musi byt spojeno se specializaci a oborem studia.

= Vpraci musi student prokdzat dikladnou znalost jednoho z védeckych obort,
vztahujiciho se ke studijnimu programu.

= Student je povinen snazit se identifikovat a analyzovat v praci popsané problémy a jevy,
se kterymi mél nebo ma zkusenosti z odborné praxe.

= Student musi dbat o jasnost a jednoznacnost uzivanych pojmu a v piipadé potteby uvést
jejich definici.

» Prace musi byt charakterizovana samostatnosti, Kreativitou a piedstavenim vlastnich
mySlenek. Musi obsahovat jasné popsany vlastni piispévek, a ne byt jen kompilaci
shromazdénych zdrojovych materiala.

= V praci musi student prokazat schopnost zavéra vyplyvajicich ze spojeni teorie a praxe.

= V praci musi student dokumentovat schopnost kritické analyzy i autorského uchopeni
popisované problematiky.

= Vpraci musi student dokumentovat schopnost samostatného vyhledavani védecké
literatury a jejiho vyuziti a schopnost vyuzivani zdrojovych materiald.

= Prace musi byt kompletni, pokud jde o obsah, prokazani znalosti literatury, stejné tak
jako schopnosti uplatnit spravny a strukturovany argument.

Téma prace dohodne student s vedoucim prace na diplomovém seminafi. Student je
povinen nejpozdéji do 31. kvétna piihlasit na studijnim oddéleni téma prace podepsané
vedoucim prace (Viz Ptiloha 1). Téma musi byt nasledné schvalené Komisi pro zavérecné

prace jmenované dékanem fakulty.



1.1 Licencjacka praca (bakalarska prace)

Licenciatskd prace ma charakter analyticky, projektovy. Cilem prace je predstaveni
vybraného vyzkumného problému z pohledu tématiky odpovidajici studijnimu oboru.
Piedstaveni znamena:

= stanoveni a identifikaci konkrétnich vyzkumnych problémd,

= popis diskutovanych problémdu, provadény na zdkladé literatury podrobené kritické

analyze.

1.2 Magisterska praca (diplomova prace)

Magisterska prace by meéla mit vyzkumny charakter a demonstrovat schopnosti
Studenta pii formulaci vyzkumného problému a jeho feSeni védeckymi metodami, a to z
oblasti obsazenych ve studijnim programu a oboru studia. Z prace musi byt zfejmy osobni
pfinos pro studenta, zahrnujici 1 realizaci vyzkumu. Student musi prokazat schopnosti vybéru
materidlu, kritickou analyzu a syntézu pramenii a literatury. Prokdzat schopnosti vybéru
vhodnych metod, nastroji a technik, interpretovat vysledky a konkrétné diskutovat o stavu
vyzkumnych vysledkt. Prace by méla byt napsana s oporou o védeckou literaturu a zdrojovou
dokumentaci, v praci musi byt pouzita i zahrani¢ni literatura. Magisterskd prace by se mély
vyznacovat formalné i1 jazykové precizni a logickou prezentaci. Diplomova prace miize mit
stejné zamétfeni jako prace licenciatskd, nemtize vSak opakovat stejné téma nebo pouzit

identické kapitoly a odstavce z licencidtské prace studenta.



2 Struktura prace a formalni naroky

2.1 Struktura prace

2.1.1 Desky

Viz vzor niZe ukizka nize

2.1.2 Volny prazdny list

Slouzi pro administrativni zaznam fakulty. Je souc¢asti Sablony bak. prace.

2.1.3 Titulni strany
Titulni strany jsou ve skutecnosti strany dve€. Prvni strana je v Cestiné, druhd strana

V polstin€ (viz niZe).
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2.1.4 Obsah

Obsah je umistén za titulnimi stranami. | obsah je uveden nejprve v ¢estiné a na dalsi
stran¢ ndasleduje v doslovném piekladu obsah v polstiné. Uvadime ptiklady moznosti
zpracovani:
Prdace vyzkumného charakteru: Komunikace — motivacni prvek v edukaci

Obsah
Streszczenie
Uvod
1 Teoreticka vychodiska prace
1.1 Hlavni motivacni teorie
1.2 Komunikace verbalni a neverbalni
1.3 Komunikace v edukaci
2  Vyzkumny zdmér
2.1 Vyzkumny cil a tikoly, vyzkumné otazky (hypotézy)
2.2 Vyzkumné metody
2.3 Design vyzkumu
2.4 Charakteristika vyzkumného souboru
3 Vysledky a interpretace
Zaveér
Whioski
Literatura
Seznam obrazkt
Seznam tabulek
Ptilohy
Osvédceni

Prdce teoretického charakteru: Vyvoj vykonii ve vrhu kouli

Obsah
Streszczenie
Uvod
1 Zakladni pojmy
1.1 Vrh kouli v¢era
1.2 Pravidla vrhu kouli
2 Zakladni techniky vrhu
3 Vykony ve vrhu kouli muzi a zen
3.1 Olympijské hry
3.2 Mistrovstvi Evropy
3.3 Mistrovstvi CR
Zaver
WhioskKi
Literatura
Seznam obrazkt
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Seznam tabulek
Prilohy
Osvédceni

Prdce didaktického charakteru: Korekce vad drzeni téla ve vodnim prostiedi

Obsah

Streszczenie

Uvod

1 Teoreticky uvod do problematiky
1.1 Drzeni téla
1.2 Spravné drzeni téla
1.3 Vady v drZeni téla

2 Nejcastéjsi vady v drzeni téla
2.1 Hrudni kyféza
2.2 Bederni lordoza
2.3 Skoliotické drzeni

3 Cviceni ve vodnim prostiedi
3.1 Organizace a bezpec¢nost
3.2 Metodické podnéty
3.3 Zasobnik cviceni

Zaver

Whioski

Literatura

Seznam obrazkil

Seznam tabulek

Ptilohy

Osvédceni

2.1.5 Uvodni a zdvéreéna &ast

V uvodni ¢asti je vhodné uvést divody vybéru tématu prace, prezentovat obecné
informace o obsahu jednotlivych kapitol prace a nastinit obecné pozadi zkoumaného
problému. U praci teoretického charakteru dale popsat cil a metody realizace. V zavéru je
ticba sumarizovat vystupy na zakladé vysledkd, prokazanych v diplomové praci. Kapitolu
Zavér je nutno uvést i v polstiné jako Wnioski a pod textem musi byt uveden kontakt na

ptrekladatele.

2.1.6 Kapitoly
Prace ma obvykle tf1 hlavni kapitoly. Obsah kapitol musi odpovidat cilim popsanym
v uvodu prace. Je nutné vyhnout se disproporcim mezi kapitolami. V kapitole popisujici

vyzkum je nutné popsat vyzkumny problém a cil vyzkumu, popsat metody a techniky
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vyzkumu. Prezentaci vysledki vyzkumu piedchazi charakteristika organizace nebo probandi,
kteti byli pfedmétem vyzkumného Setfeni. Kapitola vyzkumna navazuje na kapitolu
teoretickou.

2.1.7 Tabulky a obrazky (grafy)

Kazdy obrazek musi mit ¢islo a popis, umistény pod obrazkem. Musi byt opatien
informaci o zdroji, ze kterého pochazi. V ptipad¢, ze je nakres vysledkem prace diplomanta,
jako zdroj je uvedeno viastni zpracovadni. Je-li zdrojovy obrazek inspiraci pro vlastni
zpracovani, uvede se viastni zpracovani na zdkladé néikresu zdrojového.

Priklad:

%

Obr. 1. Vzor grafu

Pramen: zpracovani vlastni s oporou o portal Biznes bez granic,

dostupné na on-line: http://www.biz_bez_granic.pl, kvéten 2006

Analogicky postup je v pripad¢ tabulek. Odli§nost: nazev s ¢islem je umistén nad

tabulku, zdroj pod tabulku.

Priklad:

Tabulka 1. Vzorova tabulka

Pocet prvkl Cena (K<)
5 100
10 200
15 300

Pramen: A. Kowalski, Tabele i tablice, Wydawnictwo Test, Warszawa, 2006.
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2.1.8 Seznamy, prilohy, osvédceni

Soucasti prace je i Seznam obrazkli a Seznam tabulek s ¢islem stranek jejich umisténi.

V Priiloze jsou umistény pouzit¢é dokumenty, ankety, dotazniky... a dale Osvédceni

(Ptiloha 2).

2.2 Formalni naroky

2.2.1 Rozsah prace

Licenciatska prace: 40 — 60 stran, magisterska prace 50 — 80 stran.

2.2.2 Nastaveni strany

horni okraj 25 mm

dolni okraj 25 mm

levy okraj 30 mm

pravy okraj 20 mm

Cislovani stran — dole, uprostted, za¢ina na strané Uvodu, avsak i se zapocCitanim stran
titulnich

format A4

typ Times New Roman, velikost 12, odstup 1,5.

odsazeni prvniho fadku odstavce 1,25

Kazda hlavni kapitola musi za¢inat na nové strané. Nazvy kapitol a podkapitol piSeme

zleva tu¢né, zacinajice velkym pismenem.
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3 Literatura

3.1 Mnozstvi titulii v seznamu pouzité literatury

V licenciatské praci by mélo byt nejméné 15 odkazli na odborné zdroje, mohou to byt
i elektronické dokumenty. V magisterské praci se predpoklada dvojnasobny pocet odbornych

v

zdroju, v¢etné zahrani¢nich. Je Zadouci Cerpat z nejnove;si literatury a odbornych zdrojt.

3.2 Vyuzivani literarnich zdroja

Neni dovoleno opisovat fragmenty z pouzivané literatury nebo internetovych pramenti
bez udani zdroje — v tomto ptipad¢ jde o plagiat.

Doslovné citace jsou Vv piipadé:
= definice, vynatku z pravniho dokumentu,
= citovani stanoviska, které¢ je uvedeno jako ptiklad, nebo se kterym bude polemizovano.

Citace musi byt shodna s origindlem, musi byt

a) opatiena uvozovkami s odkazem na piislusny zdroj, véetné strany nebo

b) je text psan kurzivou s odkazem na ptislusny zdroj, véetné strany nebo

C) je text psan se SirSim levym a pravym okrajem s odkazem na pfislusny zdroj,

vcéetn¢ strany. Priklad:
Proti kazdé akci vzdy plisobi stejna reakce; jinak: vzajemna pisobeni

dvou téles jsou vzdy stejné velka a mifi na opacné strany™.

3.3 Odkazy a literatura

Kazd4d prace musi mit bibliografii, v naSem pfipadé oznafenou jako Literatura,
obsahujici abecedné uspofadany seznam autorti vyuzitych literarnich zdroji. Literatura je
umisténa za zaveéry prace, pied dal§imi seznamy.

Pouzité zdroj jsou uvadény podle &eské statni normy CSN ISO 690:2011 -
Bibliografické citace. Viz: https://sites.google.com/site/novaiso690/odkazy-x-citace

Zpusob psani se lisi, jde-li o knihu, ¢lanek ve sborniku, ¢i ¢lanek v Casopise.

Kniha
KLAUS, Vaclav, 2007. Modra, nikoli zelena planeta. Praha: Dokotan. ISBN 80-204-0105-9.
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Stat’ se sborniku
DOSTALOVA, Ludmila. Logika neni matematika. In: Univerzita: tradicni a netradicni ve
vyuce: 20. -21. leden 2005. Plzen: Cenék, 2005, s. 162-170.

Clanek z ¢asopisu
SVOBODOVA, Kamila. Genderové aspekty starnuti: rodina a pée o seniory. Demografie.
2006, 48(4), 256-261.

Elektronicky zdroj
BRATKOVA, Eva. Co pfinasi tfeti vydani mezinarodni normy ISO 690:2010. Ikaros [online].
2010, 14(9) [cit. 02.06.2011]. Dostupné z: http://www.ikaros.cz/node/6358

3.4 Odkazy - v textu

Na Fakulté spole¢enskych studii Vsetin WSH jsou v textu praci povinné odkazy ,,pod
carou®.

Priklad strany:

Kotatkova® upozoriiuje na hlavni principy vzdélavaci prace
s predskolnimi détmi. Za dulezité shledava respektovat individualni
moznosti a potieby dit€te a umoznit mu kvalitni rozvoj. Smétfovat
kvalitu predskolniho vzdélavani takovym smérem, aby déti postupné
ziskavaly svoje schopnosti, dovednosti, naucily se feSit problémy a
komunikovat. Dale vidi jako dulezitou véc komunikaci mezi
matetskou $kolou a rodi¢i ditéte. S tim souhlasi Lazova®, ktera mluvi
o tom, ze komunikace s rodi¢i napoméha vytvofit pozitivni vztah mezi

matefskou Skolou, zaky a jejich rodici.

'KOTATKOVA, Sotia, 2008. Dit¢ a materskd skola. Praha: Grada.
ISBN 80-204-0105-9.

2LAZOVA, Ladislava, 2013. Materskd Skola komunikuje s rodici.
Praha: Portal. ISBN 80-204-0211-8

Pti prvnim odkazu je uvedeno plné znéni.

Pii opakovaném odkazu na jiné stran¢:

$ KOWALSKI K., Zarzadzanie..., s. 8.

Pti bezprostfednim opakovaném odkazu na jedné stran¢ jedna z moznosti:
*Ibidem, s. 25. nebo °Op. cit., s. 8. nebo ° Tamtéz, s. 25.
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4 Odevzdani bakalarské (diplomové) prace

Student je povinen odevzdat diplomovou praci 2x v listinné a 1x v elektronické formé
v terminu stanoveném harmonogramem akademického roku. Prace musi byt vytisténé
jednostranné a ve vazaném provedeni.

Tteti vytisk prace Vv listinné 1 elektronické podobé pro archivaci do Polska musi mit

specifickou tpravu dle pokyni studijniho odd¢leni fakulty.
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Piilohy

Piiloha 1 (neni soucasti Sablony bakalaiské prace, pouziva se jen jako prihlaska prace)

Licencjacka (bakalaiska) prace

Magisterska (diplomova) prace

Jméno a pfijmeni studenta, studentské Cislo:
Studijni obor:

Jméno a piijmeni vedouciho prace:

Nazev préace:

Strucna charakteristika prace:

Zakladni literatura:

Rozhodnuti Komise pro zavérecné prace:

(Potvrzeni tématu préce)

Stru¢né zdivodnéni Komise pro zaveérecné prace (jen v piipadé zamitavého stanoviska)

Hodnoceni provedla Komise pro ZavereCné prace...........ocveeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieanennn,

(datum a podpis piedsedy Komise pro zadvérecné prace



Typ a forma studia

Osvédceni

Autor licencjacke (bakalaiské) magisterské (diplomové) prace:

Védom(a) si pravni odpovédnosti potvrzuji, Ze jsem predloZenou praci Snazvem

vypracoval(a) samostatné a neobsahuje Casti ziskané v rozporu se zdvaznymi pokyny.

Potvrzuji rovnéz, Ze:

1) predlozena prace nebyla v minulosti soucasti procedur spojenych se ziskanim
akademického titulu;

2) tisténa verze piredlozené prace je totozna s elektronickou verzi vlozenou

do programu APD;.

(podpis studenta)

SOSNOWIEC, oveveeeeeeeeeee,



